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Four ways to navigate through 

the Materials Testing Manual: 

1.  Left mouse click once 

on one of the menu 

items in the “Book 

Mark” window. 
a. Left mouse click once on 

the  to extend 

viewable selections. 

2. Use scroll button on 

mouse to navigate up 

and down on the 

document. 

 
 

3. Use “Windows” scroll 

bar to navigate up and 

down on the document. 

4. Left mouse click once on 

the “Table of Contents” 

bookmark.  Single left 

mouse click on the 

“Subsection”. 
a. On the “Table of 

Contents” page(s) 

please note the far 

left hand side 

column labeled 

“Print Pages”.  To 

print a specific 

“Subsection”, note 

the page numbers  

and left mouse click 

once anywhere in 

the column 

underneath “Print 

Pages” to bring up 

the print screen 

window.  Type in 

the noted page 

numbers and print. 
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#2  #3 
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To change the screen and view levels or save or print the 

Materials Testing Manual use this bar. 

 

This bar will display when the mouse pointer is dragged to the 

bottom of any page in the manual. 

 Left mouse click once and the screen will shrink. 

 Left mouse click once and the screen will expand. 

 Left mouse click once or multiple times to zoom out. 

 Left mouse click once or multiple times to zoom in. 

 Left mouse click once and Windows Explorer window will 

popup so can save entire .pdf document. 

 Left mouse click once and print popup will appear so can 

print entire .pdf document or user specific pages. 

A window displaying the linked 

“Subsection” from the above selection 

will be displayed.   

To return to the “Table of Contents”, 

 

  

Use the Windows scroll bar ,  

 scroll mouse , or   

 

bookmarks  on left 

hand side to navigate back and forth in 

the document. 
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Search	and	find	
specific	text	in	the	

document	

Right mouse click once on  .  Left mouse 

click once on “Find” in the drop down 

window.  A popup window will appear.   

Left mouse click once in the blank text box 

and type in search criteria.  The text box will 

display the number of instances the search 

criteria appears in the document. 

First “Find”

Second “Find”

The document will advance to the 

first occurrence of the typed in 

search criteria and hi‐lite it.  

Use search bar icons to go              

backward   or forward   or       

close   the find box. 

Clicking the   will advance to the 

next instance of the search criteria.  

In this case the next instance was hi‐

lited as displayed.  The “X – RAY 

FLUORESCENCE” was skipped 

because of the search criteria was 

different (spaces in the word x‐ray).  

Case sensitivity has no relevance 

when searching. 

Skipped



 

Search	and	find	FORMS	in	
Excel	(.xlsx	or	.xlsm)	format		
or	Adobe	(.pdf)	format.	

Navigate to the “Forms” Table of 

Contents by one of the following 

methods: 

1.  Single left mouse click on 

“Forms Table Of Contents” in 

the “Book Mark” menu. 

2. Navigate to Page 5 of the 

Materials Testing Manual (page 

“iv.” of the “Table of Contents”, 

and single left mouse click on 

the   link. 

The document will advance to first 
 “Forms Table of Content” page “i.”.  

Single left mouse clink on the Form # 

link.  A link will open the Material’s  

FTP Forms Site. 

Single left mouse click on the Form # in 

the format needed.  The form in the .xls 

format will appear in a box at the 

bottom of the screen.  Click on the box 

to open or save .xls file. 

 

A .pdf file will open in another window 

in the format selected.  

The Excel Forms are fillable and have 

calculations built into them.   
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